
ЗАТВЕРДЖЕНО 

Розпорядження міського голови  

23 березня 2017 року № 95/2017-р 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги з  
внесення змін до записів Державного реєстру речових прав на нерухоме майно 

 

Відділ з питань державної реєстрації  
виконавчого комітету Старокостянтинівської міської ради 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та/або центру надання адміністративних послуг) 
 

1. Місцезнаходження суб’єкта на-

дання адміністративної послуги 

та центру надання адміністрати-

вних послуг, їх телефони, елект-

ронні адреси 

ВІДДІЛ з питань державної реєстрації:  

31101, Хмельницька обл., м.Старокостянтинів,  

вул. Миру, 36. каб. 10, тел. (03854) 3-00-26; srar_edr@i.ua  

ЦНАП: 31101, Хмельницька обл., м.Старокостянтинів, 

вул. Миру, 36. каб. 12, тел. (03854) 4-98-12; star_cnap@i.ua  

2. Інформація щодо режиму роботи 

суб’єкта надання адміністратив-

ної послуги та центру надання 

адміністративних послуг 

ВІДДІЛ з питань державної реєстрації: 

Понеділок - четвер: 8:00 – 17:15, 

п’ятниця: 8:00 - 16:00, 

вихідні дні: субота, неділя. 

ЦНАП: Понеділок, середа, четвер: 8:00 – 17:15, 

вівторок: 8:00 – 20:00, 

п’ятниця: 8:00 - 16:00, 
вихідні дні: субота, неділя. 

3. Перелік документів, необхідних 

для отримання адміністративної 

послуги 

 

 

1. Заява про внесення змін до ДРРП (заяви у сфері 

державної реєстрації речових прав на нерухоме май-

но та їх обтяжень  оформлюються за допомогою 

програмних засобів ведення Державного реєстру ре-

чових прав на нерухоме майно). За бажанням заявника 

відповідна заява може бути сформована та роздруко-

вана у двох примірниках, один з яких після простав-

ляння підписів заявником та особою, яка сформувала 

таку заяву, надається заявникові. 

2. Документ, що посвідчує особу заявника:  

- паспорт громадянина України; паспорт громадянина 

України для виїзду за кордон; дипломатичний пас-

порт України; службовий паспорт України; посвід-

чення особи моряка; посвідчення члена екіпажу; по-

свідчення особи на повернення в Україну; тимчасове 

посвідчення громадянина України; 

- документом, що посвідчує особу, яка не досягла 14-

річного віку, є свідоцтво про народження; 

- у разі коли заявником є іноземець, документом, що 

посвідчує особу такого заявника, є національний, ди-

пломатичний чи службовий паспорт іноземця або ін-

ший документ, що посвідчує особу іноземця; 

- у разі коли заявником є державний службовець або 

посадова особа місцевого самоврядування, під час 

виконання посадових обов’язків документом, що по-

свідчує особу такого заявника, є службове посвідчен-

ня; 

- у разі подання заяви уповноваженою на те особою, 

така особа крім документа, що посвідчує її особу, на-

дає оригінал документа, що підтверджує її повнова-
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ження (довіреність). 

3. Реєстраційний номер облікової картки платника 

податку згідно з Державним реєстром фізичних осіб – 

платників податків (ідентифікаційний номер). 

4. Копія документа, що посвідчує особу, та копія ре-

єстраційного номера облікової картки платника пода-

тку фізичної особи (довірителя)  подається уповнова-

женою особою, яка діє від імені фізичної особи. 

5. Документ, що  підтверджує  внесення  плати  за на-

дання  адміністративної послуги (крім випадків, коли 

особа звільнена від сплати адміністративного збору, 

що передбачено ст. 34 Закону України “Про державну 

реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх об-

тяжень”). У такому разі заявник пред’являє документ, 

що підтверджує право на звільнення від сплати адмі-

ністративного збору. 

6. .Документ, що є підставою для внесення змін до 

відомостей.  

4. Порядок та спосіб подання доку-

ментів 

Особисто (або уповноваженою особою) шляхом звер-

нення до центру надання адміністративних послуг. 

5. Платність/безоплатність адмініс-

тративної послуги 

Адміністративна послуга надається платно. 

5.1. Розмір та порядок внесення плати За внесення змін до записів Державного реєстру 

прав справляється адміністративний збір у розмірі 

0,04 від прожиткового мінімуму для працездатних 

осіб, встановленого на  1  січня  календарного  року,  

в якому  подаються  відповідні  документи,  та округ-

люється  до  найближчих  десяти  гривень. 

Звільняються від сплати адміністративного збору 

під час проведення державної реєстрації речових 

прав: 

1) фізичні та юридичні особи - під час проведення 

державної реєстрації прав, які виникли та оформлені 

до проведення державної реєстрації прав у порядку, 

визначеному цим Законом; 

2) громадяни, віднесені до категорій 1 і 2 постражда-

лих внаслідок Чорнобильської катастрофи; 

3) громадяни, віднесені до категорії 3 постраждалих 

внаслідок Чорнобильської катастрофи, які постійно 

проживають до відселення чи самостійного пересе-

лення або постійно працюють на території зон відчу-

ження, безумовного (обов’язкового) і гарантованого 

добровільного відселення, за умови, що вони станом 

на 1 січня 1993 року прожили або відпрацювали в 

зоні безумовного (обов’язкового) відселення не мен-

ше двох років, а в зоні гарантованого добровільного 

відселення - не менше трьох років; 

4) громадяни, віднесені до категорії 4 потерпілих вна-

слідок Чорнобильської катастрофи, які постійно 

працюють і проживають або постійно проживають на 

території зони посиленого радіоекологічного контро-

лю, за умови, що станом на 1 січня 1993 року вони 

прожили або відпрацювали в цій зоні не менше чо-

тирьох років; 

5) інваліди Великої Вітчизняної війни, особи із числа 

учасників антитерористичної операції, яким надано 



статус інваліда війни або учасника бойових дій, та 

сім’ї воїнів (партизанів), які загинули чи пропали 

безвісти, і прирівняні до них у встановленому поряд-

ку особи; 

6) інваліди I та II груп; 

7) Національний банк України; 

8) органи державної влади, органи місцевого са-

моврядування; 

9) інші особи за рішенням сільської, селищної, місь-

кої ради, виконавчий орган якої здійснює функції 

суб’єкта державної реєстрації прав. 

6. Строк надання адміністративної 

послуги 

Внесення змін до записів Державного реєстру прав 

здійснюються у строк, що не перевищує одного робо-

чого дня з дня реєстрації відповідної заяви в Держав-

ному реєстрі прав. 

7. Перелік підстав для зупинення розг-

ляду заяви про наданні адміністра-

тивної послуги 

Розгляд заяви про державну реєстрацію прав може 

бути зупинено державним реєстратором виключно у 

таких випадках: 

1) подання документів для державної реєстрації прав 

не в повному обсязі, передбаченому законодавством; 

2) неподання заявником чи неотримання державним 

реєстратором у порядку, визначеному у пункті 

3 частини третьої статті 10 Закону, інформації про 

зареєстровані до 1 січня 2013 року речові права на 

відповідне нерухоме майно, якщо наявність такої ін-

формації є необхідною для державної реєстрації прав. 

8. Перелік підстав для відмови у 

наданні адміністративної послуги 

У державній реєстрації прав та їх обтяжень може бути 

відмовлено у разі, якщо: 

1) заявлене речове право, обтяження не підлягають 

державній реєстрації відповідно до Закону; 

2) заява про державну реєстрацію прав подана нена-

лежною особою; 

3) подані документи не відповідають вимогам, вста-

новленим  Законом; 

4) подані документи не дають змоги встановити 

набуття, зміну або припинення речових прав на неру-

хоме майно та їх обтяження; 

5) наявні суперечності між заявленими та вже за-

реєстрованими речовими правами на нерухоме майно 

та їх обтяженнями; 

6) наявні зареєстровані обтяження речових прав на 

нерухоме майно; 

7) заяву про державну реєстрацію обтяжень щодо по-

переднього правонабувача подано після державної 

реєстрації права власності на таке майно за новим 

правонабувачем; 

8) після завершення строку, встановленого частиною 

третьою статті 23 Закону, не усунені обставини, що 

були підставою для прийняття рішення про зупинен-

ня розгляду заяви про державну реєстрацію прав; 

9) заяву про державну реєстрацію прав та їх обтяжень 

під час вчинення нотаріальної дії з нерухомим май-

ном, об’єктом незавершеного будівництва подано не 

до нотаріуса, який вчинив таку дію; 

10) заяву про державну реєстрацію прав та їх обтя-

жень в електронній формі подано особою, яка згідно 
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із законодавством не має повноважень подавати заяви 

в електронній формі; 

11) заявником подано ті самі документи, на підставі 

яких заявлене речове право, обтяження вже за-

реєстровано у Державному реєстрі прав; 

12) заявника, який звернувся із заявою про державну 

реєстрацію прав, що матиме наслідком відчуження 

майна, внесено до Єдиного реєстру боржників. 

9. Результат надання адміністративної 

послуги 
1. Внесення змін до запису до Держаного реєстру ре-

чових прав на нерухоме майно. 

2. Витяг з Державного реєстру прав або рішення про 

відмову у державній реєстрації прав та їх обтяжень. 

10. Спосіб отримання результату надан-

ня адміністративної послуги 
1. Особисто  або через представника за довіреністю (для 

фізичних осіб – нотаріально посвідчена) 

2.Поштою. 

3.Електронною поштою за клопотанням суб’єкта звернен-

ня. 

11. 

Нормативно-правові акти, які ре-

гулюють порядок та умови на-

дання адміністративної послуги 

    Закон України "Про державну реєстрацію речових 

прав на нерухоме майно та їх обтяжень" 

    Постанова Кабінету Міністрів України від 25 груд-

ня 2015 року № 1127 "Про державну реєстрацію ре-

чових прав на нерухоме майно та їх обтяжень" 
 


